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27 листопада  2018 року  № 352р

ПОЛОЖЕННЯ

про експертну комісію Прилуцької міської ради

та її виконавчих органів у новій редакції

27 листопада  2018 року  № 02-06
м.Прилуки

І. Загальні положення
1. Експертна комісія Прилуцької міської ради та її виконавчих органів (далі ЕК) є постійно діючим дорадчим органом та утворюється розпорядженням міського голови з метою організації роботи з експертизи цінності документів.

2. Положення про експертну комісію Прилуцької міської ради та її виконавчих органів затверджується розпорядженням міського голови за поданням загального відділу міської ради, на підставі Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного та комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Міністерства юстиції України.

3. До складу ЕК включаються посадові особи загального відділу, архівного відділу (представник експертної комісії архівного відділу міської ради), керівники управлінь, відділів та завідувачі секторів міської ради.

4. Головою експертної комісії є керуючий справами виконавчого комітету міської ради.

5. Керівники виконавчих органів Прилуцької міської ради з правом юридичної особи та самостійним балансом утворюють окремі експертні комісії.

6. У своїй роботі ЕК керується Конституцією України; Законами України “Про місцеве самоврядування в Україні та «Про Національний архівний фонд та архівні установи”, Постановою Кабінету Міністрів України №1004 від 8 серпня 2007 року “Про проведення експертизи цінності документів”, іншими законодавчими актами органів влади вищого рівня, рішеннями обласної ради та розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови - з питань, що відносяться до компетенції ЕК, та цим Положенням.
II. Основні завдання
1. Організація  та  проведення   експертизи   цінності  документів,  що утворилися у  діловодстві установи;  розгляд  питань про долучення до архівних документів спростування недостовірних відомостей про особу, що містяться в таких документах.

2. Схвалення та подання до експертної комісії архівного відділу Прилуцької міської ради  проектів наступних документів :

    - описів справ постійного зберігання, внесених до Національного 

       архівного фонду (далі - НАФ);

    - описів справ з кадрових питань (особового складу);

    - номенклатури справ;

    - інструкції з діловодства;

    -  актів про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ;

     - актів про вилучення документів з НАФ;

     - актів про невиправні пошкодження документів НАФ.

3. Схвалення і подання до ЕПК Державного архіву переліків, проектів, проблем (тем), науково-технічна документація яких підлягає внесенню до НАФ.
III. Права
1. ЕК має право контролювати дотримання виконавчими органами ради, окремими працівниками архівних вимог щодо розробки номенклатур справ, експертизи цінності документів, упорядкування та оформлення документів.

2. Вимагати від виконавчих органів ради, окремих посадових осіб розшуку відсутніх документів НАФ, документів тривалого зберігання, в тому числі документів з кадрових питань (особового складу)  та письмових пояснень, у випадках втрати таких документів.

3. Одержувати від виконавчих органів ради, окремих посадових осіб відомості та пропозиції, необхідні для визначення експертизи цінності документів та термінів їх зберігання.

4. Заслуховувати на своїх засіданнях керівників виконавчих органів ради, окремих посадових осіб про підготовку документів до архівного зберігання і забезпечення збереженості документів, про причини втрати документів.

5. Визначати строки зберігання документів, що не передбачені типовими та галузевими переліками видів документів із зазначенням строків їх зберігання, та погоджувати їх з ЕПК Державного архіву Чернігівської області.

6. Інформувати керівництво з питань, що входять до компетенції ЕК.

IV. Керівництво
1. Очолює комісію керуючий справами виконавчого комітету

міської ради.

2. Голова комісії:

-
скликає  та проводить засідання комісії;

-
надає доручення для забезпечення ефективної 
роботи ЕК;

-
організовує навчання для посадовців міської ради, що 

                       належать до компетенції ЕК;

-
розглядає зауваження та пропозиції щодо роботи ЕК.

3. Заступник голови комісії, за посадою начальник архівного відділу  

     міської ради :

-
виконує повноваження голови комісії у разі його відсутності;

-
координує роботу з проведенню експертизи цінності документів 

 та строків їх збереження;

-
спільно із начальником загального відділу міської ради забезпечує підготовку 
проектів описів справ постійного зберігання та з кадрових питань (особового складу), проектів актів про вилучення для знищення документів, що не внесені до НАФ;

-
надає інформацію та ініціює розгляд питань щодо стану підготовки 
документів до архівного зберігання і забезпечення збереженості 

документів, про випадки втрати документів.

4. Секретар комісії:

-
готує документи на засідання  ЕК;

за дорученням голови забезпечує скликання ЕК;

складає протокол засідання, веде документацію ЕК і забезпечує її 
збереженість;

-
доводить до відома виконавчих органів рішення ЕК;

-   здійснює облік і звітність про проведену роботу.

V.Організація роботи
1. Основною формою роботи ЕК є засідання, яке проводиться у разі  необхідності, але не рідше одного разу на рік і вважається правомочним, якщо на ньому присутні дві третини складу.

2. Рішення ЕК ухвалюються більшістю голосів членів комісії, присутніх на засіданні та оформляється протоколом,  який підписує голова  та секретар ЕК.

3. У разі необхідності ЕК може ухвалювати рішення, яке подається міському голові для видання розпорядження про його затвердження. Після затвердження розпорядженням, рішення ЕК направляється виконавчим органам для виконання.

4. У разі відмови міського голови у затвердженні рішення, ЕК може звернутися до Центральної експертно-перевіркової комісії Держкомархіву, рішення якої є остаточним.

5.  ЕК працює відповідно до річного плану роботи, який затверджується головою ЕК.

Керуюча справами виконавчого

комітету міської ради
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